
«УТВЕРЖДАЮ»:

директор МЛОУ «Средняя школа № 3
■ ' \ ЧА

им. А.С.Пушкина»
Е.В. Паламарчук

ПАСПОРТ
библиотеки

Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение 
«Средняя школа №3 им А.С. Пушкина»

Петропавловск - Камчатского городского округа

Почтовый адрес: 683030, г. Петропавловск-Камчатский, ул. Зеленая 
роща, 24, тел. 24-14-69

Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения 
директор Паламарчук Елена Витальевна

Ф.И.О. и официальное название должности школьного библиотекаря 
зав. школьной библиотекой Запорожчент'о Ольга Николаевна

г. Петропавловск-Камчатский 
2019 учебный год



1. Сведения о библиотеке ОУ

1.1. Год основания 1967
Этаж 2
Общая площадь 59 кв. м.
Абонемент,
выделенная зона читального зала 

Хранилище для учебников 12 кв. м.

1.2. Материально-техническое оснащение библиотеки

Наименование Количество

Стеллажи 25

Столы 8

Стулья 10

Компьютер 2

Принтер 1

Интернет в библиотеке да

Использование (АИБС) «МАРК-SOL» нет

Использование АИБС «1C: Школьная 
библиотека»

нет

2. Кадровая обеспеченность библиотеки ОУ

2.1. Количество работников библиотеки 1
2.2. Базовое образование зав. библиотекой высшее
2.3. Стаж библиотечной работы
2.4. Стаж работы в данном ОУ
2.5. Повышение квалификации
2.6. Участие в конкурсах
2.7. Награды
2.8. Совмещение педагогической и 
библиотечной деятельности
2.9. Владение компьютером

да
да
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3. График работы библиотеки

■ Библиотека открыта для читателей ежедневно с 8.30 до 16.00
■ Выходной: суббота, воскресенье

4. Сведения о фонде библиотеки ОУ

4.1. Фонд (всего экз.)
Год На

01.09.16
На

01.09.17
На

01.09.18
На

01.09.19
(всего экз.) 24137 24627 22207 22881

4.2. Фонд художественно-познавательной литературы
Год На

01.09.16
На

01.09.17
На

01.09.18
На

01.09.19
художественно
познавательная

литература

14205 14257 14291 14291

Из неё 
художественной 

литературы

9221 9242 9276 9276

Из неё 
отраслевой 
литературы

3863 3863 3863 3863

В том числе 
методической 
литературы

1121 1152 1152 1152

Периодика 22 14 14 14
4.3. Фонд учебной литературы (учебников)

Год На
01.09.16

На
01.09.17

На
01.09.18

На
01.09.19

(всего
экземпляров)

9932 10370 8312 8590

4.4. Документы на электронных носителях
Год На

01.09.16
На

01.09.17
На

01.09.18
На

01.09.19
Фонд
(всего

экземпляров)

384

5. Справочно-библиографическая работа библиотеки ОУ. Формирование 
информационной культуры учащихся

5.1. Справочно-поисковый аппарат библиотеки:
■ алфавитный каталог редактируется
■ систематический каталог редактируется
■ фонд энциклопедий и справочников пополняется



5.2. Библиотечно-библиографические уроки

Год За
2015-16

За
2016-17

За
2017-18

За
2018-19

Библиотечно
библиографические 

уроки 
(всего проведено)

4 0 0 4

6. Массовая работа библиотеки ОУ

Год
За

2015-16
За

2016-17
За

2017-18
За

2018-19

Общее
количество

мероприятий

27 - “ 48

Выставочная работа. 
Общее количество 
книжных выставок

8 3 27 25

Выставочная работа. 
Общее количество 

тематических 
книжных полочек

10 3 3 3

Виды массовых мероприятий, проведенных за 2018/2019 учебный год;
Вид Название Кол-во

Экскурсии «Знакомство с читальным залом» (для 1 класса) 1
Литературные
игры:

«Грамоте учиться, всегда пригодится» 1

Беседы: «О подвиге, о мужестве, о славе!» 1
Конкурс Школьный конкурс чтецов 2
Тематические 
классные часы

«Мы идем в библиотеку» 2 класс
Кукольный театр «Коза-дереза» 1а, 46, 16
классы
Знакомство с традициями русского народа (с 
литературой о традициях и обычаях). 4-5 класс

4

7. Индивидуальная работа библиотеки с учащимися
• беседы
• отзыв о книгах
• рекомендация
• информация -  в рабочем порядке.

8. Состав читателей библиотеки ОУ

Год За
2015-16

За
2016-17

За
2017-18

За
2018-19

Педагогические 49 55 56 63
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работники
Учащиеся 503 496 420 528

Другие 8 10 10 11

9. Основные показатели работы библиотеки ОУ

Количество учащихся:

•  на начало 2018-2019 учебного года- 511 на конец учебного года 602

Год За
2015-16

За
2016-17

За
2017-18

За
2018-19

Число читателей 600 561 486 602

Количество
посещений

5960 3581

Книговыдача 11944 1966
Посещаемость 10 11 5,9

Читаемость 19 20 3,3
Обращаемость 0,5 0,21

Книгообеспеченность 40 15,37
Средняя 

посещаемость в день
30 32 17,05

10. Основная внутрибиблиотечная документация ОУ

Общая

■ Положение о библиотеке
■ Правила пользования библиотекой
■ Паспорт библиотеки
■ Годовой план работы библиотеки
■ Г одовой отчет работы библиотеки
■ Должностная инструкция заведующему библиотекой
■ Портфолио сценариев (папка сценариев массовых мероприятий, составленных 

разработанных зав. библиотекой)



По основному фонду

■ Инвентарная книга
■ Книга суммарного учета
■ Книга учета изданий, не подлежащих записи в инвентарную книгу (брошюрный 

фонд)
■ Книга учета подарочных изданий
■ Тетрадь учёта изданий, полученных без сопроводительных документов
■ Тетрадь учета книг, принятых взамен утерянных
■ Папка с копиями счетов и накладных
■ Папка учета изданий на НИИ (нетрадиционные носители информации)
■ Папка актов движения фонда (списание, передача и др.)
■ Папка актов проведения инвентаризационной описи
■ Читательские формуляры
■ Лист (тетрадь) первичного учета книговыдачи
■ Лист (тетрадь) первичного учета состава читателей и посещений
■ Дневник библиотеки
■ Картотека подписных изданий
■ Картотека внутришкольного учета и контроля «трудных» учащихся

■ Книга суммарного учета
■ Тетрадь учета учебников, принятых взамен утерянных
■ Папка с копиями счетов и накладных
■ Папка актов движения учебной литературы (списание, передача и др.)
■ Папка информационных списков поступления учебной литературы
■ Папка сводных ведомостей об обеспеченности школы учебной литературой
■ Папка копий бланков заказов на учебную литературу
■ Книга обеспеченности школы учебной литературой с указанием года присвоения 

грифа, количества учащихся по параллелям, заказа на учебную литературу, 
отметки о выполнении заказа и наличия в библиотеке

■ Книга выдачи учебной литературы по классам
■ Папка выдачи учебной литературы по классам
■ Картотека учебников (на традиционном и электронном носителях)
■ Диагностическая карта уровня обеспеченности школы учебной литературой (для 

администрации и классных руководителей)
■ Папка со списками резервной литературы (для ИМЦ)

По учебному фонду

Заведующая библиотекой: Запорожченко О.Н.
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